
 แนวปฏิบัติในการให้บริการทางวิชาการ
คณะวิศวกรรมศาสตร์
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
1.
หลักการและเหตุผล



เพื่อให้คณะวิศวกรรมศาสตร์ มีงานที่แสวงหารายได้มาสนับสนุนการดำเนินงานของคณะวิศวกรรมศาสตร์ และเป็นหน่วยงานที่มีระบบการบริหารที่คล่องตัว เป็นศูนย์กลางประสานและสนับสนุนการผลิตงานบริการ เพื่อพัฒนาวิทยาการด้านวิศวกรรมศาสตร์ สร้างฐานความรู้และประสบการณ์ให้แก่คณาจารย์ของคณะในการทำวิทยาการด้านต่าง ๆ ไปไว้ในการให้คำปรึกษาแนะนำแก่หน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย อันจะเป็นการพัฒนาความรู้สู่สังคม และเป็นการแสวงหารายได้ เพื่อเตรียมพร้อมการออกนอกระบบของมหาวิทยาลัยเป็นค่าตอบแทนผลงาน คณะวิศวกรรมศาสตร์ จึงยกเลิกแนวปฏิบัติในการให้บริการทางวิชาการฉบับที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจำคณะในการประชุมครั้งที่ 13/2544 เมื่อวันที่ 18 กรกฎาคม 2544 และมีผลใช้บังคับวันที่ 1 สิงหาคม 2544 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ตามมติกรรมการประจำคณะครั้งที่ 4/2545  ลงวันที่ 6 มีนาคม 2545 และแนวปฏิบัติการให้บริการทางวิชาการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2545 ลงวันที่ 13 สิงหาคม 2545 และให้ใช้แนวปฏิบัติฉบับนี้ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจำคณะ ในการประชุมครั้งที่ 9/2548 เมื่อวันพุธที่ 22 มิถุนายน 2548 
2.
คำนิยาม 



บริการทางวิชาการ หมายถึง   การให้บริการทางวิชาการแก่ทางราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชน อันก่อให้เกิดความก้าวหน้าทางวิชาการแก่สังคม โดยอาศัยความรู้และความสามารถทางวิชาการตลอดจนการสร้างหรือเสริมประสบการณ์ในการประยุกต์วิชาการให้เหมาะสมกับสังคมไทยและการเรียนการสอนในมหาวิทยาลัย



ศูนย์บริการ

หมายถึง     ศูนย์บริการวิชาการ คณะวิศวกรรมศาสตร์



คณะ  


หมายถึง     คณะวิศวกรรมศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย



ผู้อำนวยการ  

หมายถึง     ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ คณะวิศวกรรมศาสตร์



คณะกรรมการบริหาร
หมายถึง    คณะกรรมการบริหารศูนย์บริการวิชาการ



ผู้ว่าจ้าง


หมายถึง    ผู้ที่ขอรับการบริการวิชาการจากคณะวิศวกรรมศาสตร์

3.
ประเภทของการให้บริการทางวิชาการ แบ่งเป็น 3 ประเภท คือ
1) การวิเคราะห์ ทดสอบ ตรวจสอบ
2) การฝึกอบรม สัมมนา อภิปราย บรรยาย
3) การให้คำปรึกษาทางวิชาการ และเทคนิควิชาชีพ งานแปล รวบรวมข้อมูล และ งานบริการวิชาการอื่นๆ
4.
เกณฑ์การให้บริการทางวิชาการ

งานที่ให้บริการทางวิชาการต้องเป็น
1) งานที่ใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการที่คณะรับผิดชอบโดยตรงหรือร่วมรับผิดชอบ
2) งานที่ส่งเสริมและไม่เป็นอุปสรรคต่องานประจำ
3) งานที่ได้รับค่าบริการเพียงพอกับค่าใช้จ่ายทั้งหมด
5.    
การจัดทำข้อเสนอโครงการ   ควรมีหัวข้อดังต่อไปนี้

1)   
ความเป็นมา  หลักการและเหตุผล

2)   
วัตถุประสงค์  และขอบเขตของโครงการ

3)   
ระยะเวลาของโครงการ

4)   
วิธีการและขั้นตอนการดำเนินงาน

5)   
คณะผู้ดำเนินการ

6)   
งบประมาณ
ในกรณีที่เป็นโครงการวิจัยบริการวิชาการกรณีอื่นตามความเหมาะสมให้มีหัวข้อต่อไปนี้เพิ่มเติม

1)
วิธีการจ่ายงวดเงินจากผู้ให้ทุน

2)
วิธีเสนอรายงาน (ระบุเวลาที่จะเสนอรายงานความก้าวหน้าและรายงานฉบับสมบูรณ์)

ในกรณีที่เป็นโครงการประเภทอบรม-สัมมนา  ให้มีหัวข้อต่อไปนี้เพิ่มด้วย

1)
สถานที่จัดอบรมสัมมนา

2)
จำนวนและคุณสมบัติของผู้เข้าอบรม

3)
หลักสูตรและหัวข้อการอบรม

4)
วิทยากร

5)
การประเมินผล

6)
ค่าลงทะเบียน

7)
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

8)
โครงการที่มีการออกวุฒิบัตร หรือหนังสือสำคัญ  ให้ระบุไว้ในโครงการตาม  “เกณฑ์การออก


ใบรับรองและการลงนาม”  แนบท้าย
6.
การยื่นข้อเสนอโครงการและการขออนุมัติโครงการ
6.1
การวิเคราะห์ ทดสอบ ตรวจสอบ



ไม่ต้องยื่นข้อเสนอโครงการ แต่ภาควิชาสามารถดำเนินการไปได้โดยไม่ต้องจัดทำโครงการเสนอตาม 6.2 และ6.3 โดยคิดค่าบริการตามประกาศของมหาวิทยาลัย ในกรณีที่การทดสอบนั้น ๆ ยังมิได้มีการกำหนดราคาโดยประกาศมหาวิทยาลัย   ให้ประเมินและนำเสนอพร้อมกับการแจ้งผลการทดสอบแก่ผู้รับบริการ

6.2 
การฝึกอบรม สัมมนา อภิปราย บรรยาย 



ไม่ต้องยื่นข้อเสนอโครงการ แต่หน่วยงานหรือหัวหน้าโครงการที่จัดอบรมสัมมนาจะต้องเสนอโครงการอบรมสัมมนาและการเงิน ก่อนกำหนดการเริ่มการอบรมสัมมนาเป็นเวลาอย่างน้อย   1  เดือน  โดยเสนอหัวหน้าภาควิชาฯให้ความเห็นชอบทุกครั้ง และส่งผ่านศูนย์บริการ เพื่อนำเสนอกรรมการประจำคณะฯเห็นชอบโครงการฯ และนำเสนอที่ประชุมคณบดีเพื่ออนุมัติ
6.3
การให้คำปรึกษาทางวิชาการและเทคนิควิชาชีพ งานแปล รวบรวมข้อมูล และ งานบริการวิชาการอื่น ๆ 

6.3.1
ทางศูนย์บริการได้รับจดหมายเชิญยื่นข้อเสนอโครงการจากผู้ว่าจ้าง ศูนย์บริการจะเวียนให้กับภาควิชาฯ หรืออาจารย์ที่เกี่ยวข้องกับ TOR ของผู้ว่าจ้าง หรือหัวหน้าโครงการได้รับการติดต่อประสานงานกับผู้ว่าจ้างโดยตรง

6.3.2
หัวหน้าโครงการแจ้งความจำนงในการยื่นข้อเสนอโครงการต่อผู้ว่าจ้าง และส่งผ่านศูนย์บริการเพื่อนำเสนอท่านคณบดีเห็นชอบในการยื่นข้อเสนอโครงการหรือศูนย์บริการอำนวยความสะดวกในการจัดทำหนังสือมอบอำนาจ โดยอธิการบดีมอบอำนาจให้คณบดีเป็นผู้ลงนามในการยื่นข้อเสนอโครงการ และลงนามในสัญญา กรณีที่ผู้ว่าจ้างต้องการให้จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ซึ่งมีฐานะเป็นนิติบุคคลยื่นข้อเสนอโครงการ 

6.3.3
หัวหน้าโครงการจัดทำข้อเสนอโครงการ โดยส่งผ่านศูนย์บริการ ซึ่งมีหน้าที่ในการอำนวยความสะดวกในการจัดส่งข้อเสนอโครงการให้กับผู้ว่าจ้าง

6.3.4
ในกรณีโครงการที่ผู้อำนวยการ มีความเห็นว่าสมควรกลั่นกรองโครงการก่อนโดยให้มีการปรึกษาหารือกับคณะกรรมการบริหารศูนย์ฯ หรือผู้อำนวยการเชิญประชุมกรรมการบริหารศูนย์ฯ เพื่อพิจารณาเห็นชอบข้อเสนอโครงการก่อนนำเสนอคณบดีลงนามในการยื่นข้อเสนอโครงการ

6.3.5
ในขั้นตอนการพิจารณาข้อเสนอโครงการ ให้ศูนย์บริการมีหน้าที่ในการอำนวยความสะดวกกับหัวหน้าโครงการในการติดต่อประสานงาน ต่อรองข้อเสนอ จนกระทั่งโครงการได้รับการอนุมัติจากผู้ว่าจ้าง

6.3.6
ในกรณีสำหรับโครงการที่ต้องมีการทำสัญญา เมื่อโครงการได้รับการอนุมัติจากผู้ว่าจ้างแล้ว ให้หัวหน้าโครงการจัดทำสัญญาสำหรับการให้บริการ โดยให้ศูนย์บริการมีหน้าที่ในการอำนวยความสะดวกในการจัดทำสัญญาและขอคำปรึกษาจากนิติกร คณะกรรมการบริหาร หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามสมควร 

6.3.7
ในกรณีสำหรับโครงการที่ต้องมีการทำสัญญานั้น การทำสัญญาจะเป็นระหว่างผู้ว่าจ้าง กับจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  ซึ่งมีฐานะเป็นนิติบุคคล  โดยอธิการบดีอาจมอบอำนาจให้คณบดีเป็นผู้ลงนามในสัญญาก็ได้ โดยให้หัวหน้าโครงการนำสัญญาของโครงการเสนอคณบดี โดยผ่านผู้อำนวยการ เพื่อนำเสนอคณบดีลงนามในสัญญาต่อไป

6.3.8
หัวหน้าโครงการได้รับการเซ็นสัญญาว่าจ้างกับผู้ว่าจ้างเรียบร้อยแล้ว หัวหน้าโครงการจัดทำรายละเอียดโครงการบริการวิชาการและการเงิน (ตามแบบฟอร์มแนบท้าย) โดยศูนย์บริการมีหน้าที่ในการอำนวยความสะดวก และช่วยเหลือในการจัดทำโครงการบริการวิชาการและการเงิน ให้เป็นไปตามแนวการปฏิบัติในการให้บริการทางวิชาการของคณะวิศวกรรมศาสตร์ และจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย

6.3.9
หัวหน้าโครงการจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติโครงการบริการวิชาการและการเงิน และส่งผ่านศูนย์บริการ ในกรณีที่ขออนุมัติโครงการดังนี้

1.
กรณีที่วงเงินงบประมาณรายรับ 0 - 5,000,000 ให้ผู้อำนวยการ เสนอคณบดีอนุมัติ และแจ้งให้คณะกรรมการประจำคณะฯทราบ

2.
กรณีที่วงเงินงบประมาณรายรับ 5,000,0001 – 50,000,000 ให้ผู้อำนวยการ เสนอคณะกรรมการบริหารพิจารณาอนุมัติ และเสนอคณะกรรมการประจำคณะเพื่อทราบ

3.
กรณีนอกเหนือจาก 1 และ 2 ผู้อำนวยการจะ เสนอคณบดี เพื่อพิจารณาเสนอคณะกรรมการประจำคณะพิจารณาอนุมัติโครงการ


ให้ผู้อำนวยการ แจ้งสรุปโครงการพร้อมทั้งสรุปภาระงานของผู้ร่วมโครงการแต่ละท่านให้กับภาควิชาต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องทราบ
7.
การเสนอของบประมาณ
ให้เป็นไปตามเอกสาร  “เกณฑ์การเสนอของบประมาณ  การบริการทางวิชาการ  ที่แนบท้ายหน้า 7

    7.1       กรณีที่โครงการมีการเปลี่ยนแปลงงบประมาณจากโครงการบริการวิชาการและการเงินเกิน 20%  ของงบประมาณทั้งหมด ให้หัวหน้าโครงการทำการปรับแก้งบประมาณการเงินหรือปรับทั้งโครงการบริการวิชาการและการเงิน และส่งผ่านศูนย์บริการ เพื่อเสนอคณะกรรมการประจำคณะเพื่อพิจารณาอนุมัติ 

7.2 

กรณีที่งบประมาณเฉพาะหมวดครุภัณฑ์มีการเปลี่ยนแปลง แต่งบประมาณรวมไม่เปลี่ยนแปลงให้หัวหน้าโครงการทำบันทึกแจ้งศูนย์บริการเพื่อเสนอคณบดีอนุมัติ

7.3

กรณีงบประมาณเฉพาะหมวดค่าตอบแทนมีการเปลี่ยนแปลงโดยเพิ่มขึ้นหัวหน้าโครงการต้องแจ้งศูนย์บริการเพื่อนำเสนอคณะกรรมการประจำคณะเพื่อทราบ
 รายจ่ายประเภทใดหรือรายการใดจะตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายในหมวดรายจ่ายใดให้เป็นไปตามหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามแบบที่สำนักงบประมาณกำหนด
8.
การปิดโครงการ

8.1   
การจัดทำรายงานการเงิน  ให้หัวหน้าโครงการจัดทำรายงานสรุปการรับจ่ายเงินของโครงการบริการทางวิชาการ ส่งศูนย์บริการวิชาการภายใน 60 วัน   หลังจากวันสิ้นสุดโครงการ (ดูแบบฟอร์มแนบท้าย) 

       

ถ้ารายได้หรือค่าใช้จ่ายต่างจากที่ประมาณการไว้เกิน  20% ของงบประมาณทั้งหมด ให้หัวหน้าโครงการ ทำการปรับปรุงงบประมาณการเงิน และส่งผ่านศูนย์บริการวิชาการ เพื่อเสนอคณะกรรมการประจำคณะเพื่อพิจารณาอนุมัติ (ตามแบบฟอร์มการขอปรับงบประมาณแนบท้าย)


8.2
รายได้เหนือรายจ่าย     
 

1) ให้คณะนำเงินรายได้เหนือรายจ่าย เข้าบัญชีเงินทุนคณะวิศวกรรมศาสตร์  จุฬาฯ   เพื่อรอจัดสรรตามเกณฑ์เดียวกับการจัดสรรเงินในหมวดเงินอุดหนุนการดำเนินงานของคณะ



2) กรณีค่าทดสอบ  รายได้เหนือรายจ่ายไม่ต่ำกว่า  40%  ให้แบ่งครึ่งระหว่างภาควิชาและคณะฯ  นำเข้าบัญชีเงินทุนคณะวิศวกรรมศาสตร์  จุฬาฯ  เพื่อรอจัดสรรเข้ากองทุนต่างๆ ของภาควิชาและคณะ
 
8.3
รายจ่ายเหนือรายได้   ให้ดำเนินการตามลำดับต่อไปนี้
                       1)  ให้ใช้เงินสำรองทั่วไป 
                   
2)  ลดค่าตอบแทนบุคลากรหลักของโครงการ

           3)   เมื่อดำเนินการตามข้อ 1 และ 2 แล้ว  ยังคงมีรายจ่ายเหนือรายรับให้ใช้เงินในหมวดเงินอุดหนุนการดำเนินงานของคณะ  
                 
4) กรณีที่ทราบล่วงหน้าก่อนการเริ่มดำเนินการโครงการว่าจะมีรายจ่ายเหนือรายรับให้ยกเลิกโครงการดังกล่าว หรือเลื่อนการดำเนินการออกไปจนกว่าจะสามารถปรับโครงการให้อย่างน้อยมีรายรับเพียงพอกับรายจ่าย
9.
การยืมเงินรองจ่าย

สำหรับการบริการวิชาการประเภทที่ 1 และ ประเภทที่ 2 หัวหน้าโครงการสามารถยืมเงินรองจ่ายได้ตามความจำเป็น และ สอดคล้องกับการใช้เงินตามโครงการทดสอบและโครงการอบรม - สัมมนาและการเงิน โดยเสนอผู้อำนวยการพิจารณาเห็นชอบก่อนนำเสนอคณบดีอนุมัติ

สำหรับการบริการวิชาการประเภทที่ 3 หัวหน้าโครงการอาจยืมเงินรองจ่ายได้ตามความจำเป็น และ สอดคล้องกับการใช้เงินตามโครงการบริการวิชาการและการเงิน ในกรณีที่เงินรองจ่ายไม่เกิน 20% ของยอดงบประมาณรวม ให้ผู้อำนวยการพิจารณาเห็นชอบก่อนนำเสนอคณบดีอนุมัติ ในกรณีที่เงินรองจ่ายเกิน 20% ของยอดงบประมาณรวม ให้ผู้อำนวยการนำเรื่องเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารก่อนนำเสนอคณบดีอนุมัติ
10.
การจ่ายค่าจ้างและค่าตอบแทน 

การจ่ายค่าตอบแทนแก่บุคลากรหลักของโครงการ และ การจ่ายค่าจ้างให้แก่นิติบุคคลอื่น ให้ศูนย์บริการเป็นผู้ดำเนินการประสานงานกับทางฝ่ายการเงินของคณะในการเบิกจ่ายและหักภาษี โดยให้หัวหน้าโครงการทำเรื่องเบิกจ่ายตามอัตราส่วนของเงินที่ได้รับ หรือ ตามงวดงานที่กำหนดไว้ในสัญญาระหว่างนิติบุคคล

การจ่ายค่าตอบแทนแก่บุคลากรสนับสนุนของโครงการ การจ่ายค่าจ้างชั่วคราว หรือ ค่าจ้างอื่นๆ หัวหน้าโครงการอาจใช้เงินรองจ่าย จ่ายล่วงหน้าไปก่อน แต่ต้องมีการหักภาษี ณ ที่จ่ายตามระเบียบและรวบรวมรายละเอียดส่งให้ทางศูนย์บริการเมื่อสิ้นสุดโครงการเพื่อสรุปและจัดทำใบหักภาษี ณ ที่จ่ายให้แก่บุคลากรแต่ละคน

11.
การจัดสรรและการใช้เงินสำรองทั่วไป

1)
เงินสำรองทั่วไปมีวัตถุประสงค์เพื่อลดผลกระทบจากความเสี่ยงในการดำเนินโครงการ  เช่น มีรายจ่ายจำเป็นที่คาดไม่ถึงและไม่ตั้งไว้ในงบประมาณ หรือการเปลี่ยนแปลงราคาของวัสดุอุปกรณ์  และค่าใช้สอยต่างๆ ซึ่งทำให้งบประมาณที่ตั้งไว้ไม่เพียงพอ

2) 
เมื่อมีความต้องการใช้ประโยชน์จากเงินสำรองทั่วไป  อาจขออนุมัติเบิกจ่ายจากส่วนที่ไม่ได้สำรองสำหรับค่าปรับ โดยให้หัวหน้าโครงการขออนุมัติจากผู้อำนวยการศูนย์ฯ ในกรณีที่วงเงินไม่เกิน 50,000  บาท  ในกรณีที่วงเงินเกิน  50,000  บาท  ให้ผู้อำนวยการศูนย์ฯ นำเสนอคณะกรรมการประจำคณะ   เพื่อพิจารณาอนุมัติ

3)  
กรณีที่ทำโครงการเสร็จแล้วและมีเงินสำรองทั่วไปเหลือให้นำเข้าบัญชีเงินทุนคณะวิศวกรรมศาสตร์  จุฬาฯ เพื่อรอจัดสรรเข้ากองทุนต่างๆ ของภาควิชา
12.
ค่าปรับ

ในกรณีที่ต้องจ่ายค่าปรับให้ปฏิบัติตามลำดับดังต่อไปนี้
1) ใช้เงินสำรองทั่วไปที่ตั้งไว้ในโครงการ
2) ใช้เงินที่ยังเหลืออยู่ในหมวดอื่น (หมวดค่าใช้สอย และหมวดวัสดุ)
3) ค่าตอบแทนของบุคลากรหลักของโครงการ
4) เงินอุดหนุนการดำเนินงานของคณะฯ
เกณฑ์การเสนอของบประมาณ
การบริการทางวิชาการ

1. 
ค่าตอบแทน   หมายถึง   เงินที่จ่ายค่าตอบแทนบุคลากรให้แก่ผู้ปฏิบัติงานในโครงการค่าตอบแทนแบ่งเป็น 2 ประเภทดังนี้

1.1 
ค่าตอบแทนบุคลากรหลักของโครงการ

1.2.
ค่าตอบแทนบุคลากรสนับสนุน

1.1
ค่าตอบแทนบุคลากรหลักของโครงการ แบ่งตามประเภทงานบริการวิชาการดังนี้

ประเภทที่ 1    งานวิเคราะห์ ตรวจสอบ ทดสอบ
ให้จ่ายค่าตอบแทนบุคลากรไม่เกิน  60%  ของงบประมาณโครงการทั้งหมด  
ประเภทที่ 2     ฝึกอบรม สัมมนา อภิปราย บรรยาย
  
2.1
คณะกรรมการดำเนินการให้คิดดังนี้

 2.2.1
ส่วนของการเตรียมงาน  และจัดทำสรุปผลโครงการให้คิดเหมาตลอดโครงการไม่


เกินร้อยละ 20 ของค่าบริการที่ได้รับทั้งหมด

  2.2.2
ค่าตอบแทนในระหว่างการดำเนินการของโครงการให้คำนวณในอัตราดังต่อไปนี้
	ค่าบริการที่ได้รับทั้งหมด (บาท)
	อัตราค่าตอบแทน (บาท)

	1 -  200,000



200,001 -  500,000

         

ตั้งแต่  500,001  บาทขึ้นไป

       
	15% ของค่าบริการที่ได้รับทั้งหมด
 เพิ่มอีก 10%

 เพิ่มอีก  5%


ประเภทที่ 3 
การให้คำปรึกษาทางวิชาการและเทคนิควิชาชีพ งานแปล รวบรวมข้อมูลและงานบริการวิชาการอื่น ๆ 

ที่เป็นค่าตอบแทนบุคลากรหลักของโครงการ ให้ใช้เกณฑ์ คน-เดือน/โครงการ เช่น


3.1  
หัวหน้าโครงการ  ที่ปรึกษา  นักวิจัย (ประสบการณ์ไม่เกิน  10  ปี)
20,000 – 100,000


3.2
หัวหน้าโครงการ  ที่ปรึกษา  นักวิจัย (ประสบการณ์  10 – 20  ปี)    
60,000 – 200,000


3.3
หัวหน้าโครงการ   ที่ปรึกษา  นักวิจัย (ประสบการณ์มากกว่า  20 ปี)
80,000 – 300,000


1.2
ค่าตอบแทนบุคลากรสนับสนุน แยกตามประเภทของงานบริการวิชาการดังนี้
ประเภทที่ 1    งานวิเคราะห์ ตรวจสอบ ทดสอบ


ไม่มี
ประเภทที่ 2 
งานฝึกอบรมสัมมนา  อภิปราย  บรรยาย
 
2.1
วิทยากรผู้บรรยาย


300  –  5,000  บาท/ชม.


2.2
วิทยากรผู้ควบคุมปฏิบัติการ

150  –  3,000  บาท/ชม.


2.3
ผู้ควบคุมปฏิบัติการ


150  –  1,000  บาท/ชม.

                  
2.4
ผู้เขียนบทความ


500  –  5,000  บาท/เรื่อง

ในกรณีที่เป็นโครงการที่เปิดดำเนินการหลายครั้งโดยมีเนื้อหาเหมือนกันและยังคงใช้บทความเดิมโดยมิได้มีการปรับปรุง   สำหรับการดำเนินการโครงการเป็นครั้ง (รุ่น) ที่ 2  ให้เป็นร้อยละ 50  ของค่าตอบแทนที่ได้รับในการดำเนินการโครงการครั้งแรก และในการการดำเนินการโครงการตั้งแต่ครั้ง (รุ่น) ที่ 3   เป็นต้นไป  ให้ยกเว้นค่าตอบแทนผู้เขียนบทความ
              
2.5
ผู้ออกและตรวจข้อสอบ    

300  -  5,000  บาท/วิชา 
ประเภทที่ 3  
การให้คำปรึกษาทางวิชาการ และเทคนิควิชาชีพ งานแปล  รวบรวมข้อมูล ฯลฯ อื่น ๆ 

3.1
บริการการสอนให้สถานศึกษาของเอกชน


3.1.1
อาจารย์บรรยาย
500  -  2,000
บาท/ชม.



3.1.2
ปฏิบัติการ
500  -  1,000
บาท/ชม.

 

3.1.3
ครูปฏิบัติการ
125  -     250
บาท/ชม.



3.1.4
เจ้าหน้าที่
  70  -     100
บาท/ชม.



3.1.5
นักการ
  50  -       70
บาท/ชม.


         
3.2
งานเขียนทางวิชาการ


3.2.1
งานเขียนทางวิชาการหน้าละ            200  –  1,000
บาท
                  

3.2.2
งานแปลภาษาอังกฤษเป็นภาษาไทยคำนวณดังนี้
                   


นับจำนวนคำภาษาอังกฤษเฉลี่ยใน 10 – 15 บรรทัด    คิดจำนวนคำเฉลี่ยต่อหน้าจากจำนวนบรรทัดในหน้า คำนวณค่าแปลต่อหน้าโดยคิดค่าแปลคำละ 1.50 บาท (ภาษาอังกฤษรวมคำ article)   


3.3
ให้คำปรึกษาทางวิชาการ เทคนิค และวิชาชีพ


500  –   5,000   บาท/ชม.     ตามระดับความเชี่ยวชาญของผู้ให้คำปรึกษา

3.4
บุคลากรสนับสนุนทั่วไป เป็นค่าตอบแทนบุคลากรสนับสนุนของโครงการ ให้ใช้เกณฑ์ คน-เดือน/โครงการ เช่น


3.4.1        วิศวกร  นักวิจัย  นักคอมพิวเตอร์
20,000  -  60,000  บาท/คน-เดือน


3.4.2        ผู้ช่วยวิศวกร ผู้ช่วยนักวิจัย   ช่างฝีมือ  ช่างเทคนิค 



  เจ้าหน้าที่บริหารโครงการ  เจ้าหน้าที่ธุรการ
  4,000  -  30,000  บาท
2.
ค่าใช้สอย หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจริง เพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ    
     
ตัวอย่างที่มักตั้งงบประมาณในโครงการ ได้แก่

-
ค่าจ้างที่จ่ายบุคลากรสนับสนุนโครงการ      
-    ค่าประชาสัมพันธ์

-
ค่าจัดทำรายงาน 
-
ค่าทำโฟมและดอกไม้

-
ค่า  bank guarantee
-
ค่าจ้างเขียนวุฒิบัตร

-
ค่าพาหนะ
-
ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก

-
ค่าบริการพิเศษห้องสมุด
-
ค่าของขวัญวิทยากร

-
ค่าปรับปรุงสถานที่
-
ค่าบำรุงสถานที่

-
ค่าบริการใช้คอมพิวเตอร์
-
ค่าอาหารและอาหารว่าง

-
ค่าวิเคราะห์ตัวอย่าง
-
ค่าเสื่อมราคาครุภัณฑ์

-
ค่าใช้จ่ายในการสื่อสารในการบริการโครงการ  เช่น ในการสำรวจสอบถาม

-
ค่าพลังงานที่ใช้ในการบริการโดยตรง

-
ค่าใช้จ่ายหลังโครงการ เช่น ค่ากำจัดของเสียจากการบริการ  ค่ารื้อถอน ฯลฯ

-
ค่าบำรุงรักษา/ซ่อมแซมครุภัณฑ์ (กรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของและค่าแรงงาน)

3.
ค่าวัสดุ    หมายถึง  รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งวัสดุต่างๆ ที่จำเป็นต้องใช้ในโครงการ  ลักษณะของสิ่งของ โดยสภาพมีอายุการใช้งานไม่เกิน  1  ปี  หรือลักษณะคงทนถาวรและมีอายุการใช้งานประมาณ  1  ปีขึ้นไป  แต่มีราคาหน่วยหนึ่งหรือชุดหนึ่งไม่เกิน  5,000  บาท  ยกเว้นที่สำนักงบประมาณกำหนดไว้ว่าเป็นครุภัณฑ์  เช่น

-
ค่าวิเคราะห์ตัวอย่าง
-
ค่าเสื่อมราคาครุภัณฑ์

-
วัสดุสำนักงาน
-
วัสดุคอมพิวเตอร์

-
ค่าถ่ายเอกสาร
-
ค่าป้ายชื่อ

-
สิ่งพิมพ์ที่ได้จากการซื้อหรือจ้างพิมพ์
-
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง

-
ค่าวุฒิบัตร
-
ค่ากระดาษเขียนโปสเตอร์
4.
ค่าจ้างชั่วคราว   หมายถึง  เงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างให้แก่ลูกจ้างชั่วคราวของโครงการจ่ายให้บุคลากรประจำโครงการเต็มเวลาโดยจ่ายตามบัญชีเงินเดือนของพนักงานมหาวิทยาลัย (ลูกจ้างเงินนอกงบประมาณแผ่นดิน)
5.   
ค่าครุภัณฑ์   หมายถึง  รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งครุภัณฑ์ต่างๆ ที่จำเป็นต้องใช้ในโครงการ เช่น คอมพิวเตอร์  ตู้เก็บเอกสาร  เครื่องถ่ายเอกสาร โทรศัพท์  ฯลฯ  ส่วนการจัดซื้อให้เป็นไปตามระเบียบพัสดุ
6.
ค่าสาธารณูปโภค  หมายถึง    ค่าโสหุ้ย (overhead)  เช่น   ค่าไฟฟ้า   ค่าน้ำประปา   ค่าโทรศัพท์  ค่าบริการทางด้านโทรคมนาคม


ประเภท 1
การค้นคว้า สำรวจ วิเคราะห์ ทดสอบ ตรวจสอบ ให้คิดค่าไฟฟ้า  ค่าน้ำประปา   ค่าโทรศัพท์  ค่าบริการทางด้านโทรคมนาคม  ให้ตั้งงบประมาณ 5%  ของงบประมาณ


ประเภท 2
การฝึกอบรม สัมมนา อภิปราย บรรยาย ให้คิดค่าไฟฟ้า โดยอิงตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง เกณฑ์การใช้และอัตราค่าใช้ห้องประชุมและห้องอื่น ๆ ในคณะวิศวกรรมศาสตร์ พ.ศ. 2540 และค่าไปรษณีย์


ประเภท 3
การให้คำปรึกษาทางวิชาการ และเทคนิควิชาชีพ ให้คิดค่าไฟฟ้า   ค่าน้ำประปา   ค่าโทรศัพท์  ค่าบริการทางด้านโทรคมนาคม ค่าไปรษณีย์   ให้ตั้งงบประมาณ 0.5 % ของค่าโครงการบริการวิชาการที่ได้รับทั้งหมด ทั้งนี้ต้องไม่ต่ำกว่า 300 บาทต่อเดือน  ของระยะเวลาโครงการส่วนค่าไฟฟ้าที่เกิดจากการดำเนินโครงการโดยตรงจะต้องตั้งเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดค่าใช้สอย เช่น ค่าพลังงานที่ใช้ในการวิจัย
7.
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ที่นอกเหนือไปจาก ข้อ 1 ถึง ข้อ 6



ให้ประเมินตามที่คาดว่าจะต้องใช้ในโครงการ
8.
เงินอุดหนุนการดำเนินงานของคณะ

ประเภท 1 
การค้นคว้า สำรวจ วิเคราะห์ ทดสอบ ตรวจสอบ   ให้คิดเงินอุดหนุนการดำเนินงานไม่น้อยกว่า 40%  ของค่าบริการทดสอบที่ได้รับทั้งหมด (แบ่งให้ เงินบำรุงคณะ 20% เงินอุดหนุนภาควิชาฯ 15% ค่าสาธารณูปโภค 5% )


ประเภท 2 
การฝึกอบรม สัมมนา อภิปราย บรรยาย  ให้คิดเงินอุดหนุนการดำเนินงาน ดังนี้ 


2.1
คิดไม่น้อยกว่า 12% ของโครงการที่ได้รับทั้งหมดโดยไม่รวมครุภัณฑ์ (แบ่งให้คณะฯ/ภาควิชา/กองทุนบุคลากรสนับสนุนเท่าๆ กัน)  และกรณีที่มีการจัดซื้อครุภัณฑ์โดยโอนครุภัณฑ์ให้กับผู้สนับสนุนโครงการเมื่อโครงการเสร็จสิ้นแล้วให้คิดค่าดำเนินการในการจัดซื้อครุภัณฑ์ด้วย



2.2
ค่าประสานงานโครงการ 3% โดยไม่รวมครุภัณฑ์ (สำหรับภาควิชา/หน่วยงานที่ดำเนินการ หรือศูนย์บริการวิชาการเป็นผู้บริหารโครงการ)


ประเภท 3
การให้คำปรึกษาทางวิชาการ และเทคนิควิชาชีพ งานแปล  รวบรวมข้อมูล และงานบริการวิชาการอื่นๆ ให้คิดตามเกณฑ์งบประมาณ ของโครงการที่ได้รับทั้งหมดโดยไม่รวมค่าครุภัณฑ์ และค่าจ้างนิติบุคคลภายนอกโดยตรง  ดังนี้ 
	เกณฑ์งบประมาณ
	เกณฑ์เงินอุดหนุนฯ
	เกณฑ์แบ่งเงินอุดหนุน

	0 – 5,000,000
	ไม่น้อยกว่า 12%
	คณะฯ/ภาควิชาฯ/ศูนย์ฯ/กองทุนบุคลากร

	5,000,001 – 50,000,000
	ไม่น้อยกว่า 10%
	สนับสนุนอัตราส่วนเท่าๆ กัน

	50,000,001 - ขึ้นไป
	ไม่น้อยกว่า 8%
	


สำหรับโครงการที่มีลักษณะเป็นความร่วมมือกันเพื่อพัฒนาวิชาการที่มิได้มีผลประโยชน์ในลักษณะของรายได้แต่เป็นผลประโยชน์ในการส่งเสริมวิชาการและชื่อเสียงของคณะและมหาวิทยาลัยอาจยกเว้นหมวดนี้ได้ โดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจำคณะ

ในกรณีที่มีการจัดซื้อครุภัณฑ์โดยโอนครุภัณฑ์ให้กับผู้ว่าจ้างเมื่อโครงการเสร็จสิ้นแล้วให้คิดค่าดำเนินการในการจัดซื้อครุภัณฑ์ด้วย
9.
เงินสำรองทั่วไป   

ประเภท 1 
การค้นคว้า สำรวจ วิเคราะห์ ทดสอบ ตรวจสอบ    



ไม่คิดเงินสำรองทั่วไป


ประเภท 2
การฝึกอบรม สัมมนา อภิปราย บรรยาย ให้ตั้งเงินสำรองทั่วไปอื่นๆ ไม่น้อยกว่า  10%  ของยอดรวม  (ไม่รวมครุภัณฑ์)  เพื่อลดผลกระทบจากความเสี่ยงในการบริการ  เช่น  การขึ้นราคาของวัสดุ ฯลฯ


ประเภท 3
การให้คำปรึกษาและบริการทางวิชาการและเทคนิควิชาชีพ งานแปล รวบรวมข้อมูล และ งานบริการวิชาการอื่น ๆ โครงการที่มีสัญญาปรับไม่ว่าจากหน่วยงานราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หรือเอกชน  ให้ตั้งเงินสำรองทั่วไปสำหรับเผื่อค่าปรับไม่น้อยกว่า  10%  ของยอดรวม (ไม่รวมครุภัณฑ์) หรืออาจใช้ค่าตอบแทนของบุคลากรหลักกันไว้เป็นเงินสำรองได้ ซึ่งในกรณีดังกล่าว ค่าตอบแทนที่กันไว้เป็นเงินสำรอง จะไม่สามารถเบิกจ่ายได้จนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จสมบูรณ์
แบบฟอร์มการเขียนโครงการ ประเภทที่ 2
งานการบริหารโครงการอบรม-สัมมนาและการเงิน
ชื่อโครงการ







ชื่อหน่วยงานผู้จัดอบรม




1.
ความเป็นมา/หลักการและเหตุผล
2.
วัตถุประสงค์ และขอบเขตของโครงการ
3.
ระยะเวลาของโครงการ
4.
วิธีการและขั้นตอนการดำเนินงาน
5.
คณะผู้ดำเนินการ


5.1














5.2














5.3













6.
สถานที่จัดอบรมสัมมนา

7.
จำนวนและคุณสมบัติของผู้เข้าอบรม
8.
หลักสูตรและหัวข้อการอบรม
9.
วิทยากร
10.
การประเมินผลและเกณฑ์การออกใบรับรอง

11.
ค่าลงทะเบียน

12.
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
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	งบประมาณ
	
	
	   
	
	       

	
	
	ประมาณการรายได้
	
	   
	
	……………..

	
	
	
	 รายได้จากการลงทะเบียน
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	 รายได้จากหน่วยงานอื่น ๆ 
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	ประมาณการรายจ่าย
	
	
	
	 ……………. 

	
	
	1
	หมวดค่าตอบแทน
	
	 ……………. 
	
	   

	
	
	
	บุคลากรหลักของโครงการ
	
	
	
	

	
	
	
	ค่าคณะกรรมการดำเนินงาน
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	บุคลากรสนับสนุนทั่วไป
	
	 
	
	   

	
	
	
	ค่าวิทยากร
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	ค่าผู้ช่วยวิทยากร
	
	……………. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	หมวดค่าใช้สอย
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	ค่าจัดทำรายงาน
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	ค่าแฟ้มเอกสาร
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	ค่าใช้สอยอื่น ๆ
	
	 ……………. 
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	หมวดค่าวัสดุ
	
	
	
	………………. 

	
	
	
	ค่าวัสดุสำนักงาน
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	ค่าถ่ายเอกสาร
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	ค่าป้ายชื่อ 
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	ค่าวัสดุอื่น ๆ
	
	…………….
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4
	หมวดค่าสาธารณูปโภค 
	
	
	
	 ……………. 

	
	
	
	ค่าไปรษณีย์
	
	…………….
	
	

	
	
	
	ค่าไฟฟ้า
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	5
	หมวดเงินอุดหนุน (12%)
	
	
	
	………………. 

	
	
	
	เงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	ค่าประสานงานโครงการ (3%) (ถ้ามี) 
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	6
	หมวดค่าเงินสำรองทั่วไป (10%)
	
	
	
	 …...…………. 

	
	
	
	ค่าเงินสำรองทั่วไป
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	รวมประมาณการรายจ่าย
	
	 ……………. 
	
	 ……………. 


แบบฟอร์มการเขียนโครงการ ประเภทที่ 3
งานการบริหารโครงการบริการวิชาการและการเงิน
ชื่อโครงการ







ชื่อหน่วยงานผู้ว่าจ้าง





ชื่อหน่วยงานที่ปรึกษา




1.
ความเป็นมา/หลักการและเหตุผล
2.
วัตถุประสงค์ และขอบเขตของโครงการ
3.
ระยะเวลาของโครงการ
4.
วิธีการและขั้นตอนการดำเนินงาน
5.
คณะผู้ดำเนินการ

5.1
ชื่อ



คณะ/หน่วยงาน



ที่ปรึกษา

5.2
ชื่อ



คณะ/หน่วยงาน



หัวหน้าโครงการ

5.3
ชื่อ



คณะ/หน่วยงาน



นักวิจัย

5.4
ชื่อ



คณะ/หน่วยงาน



ผู้ช่วยนักวิจัย

5.5
ชื่อ



คณะ/หน่วยงาน



ผู้ประสานงานโครงการ
6.
วิธีการจ่ายงวดเงินจากผู้ว่าจ้าง
7.
วิธีเสนอรายงาน (ระบุเวลาที่จะเสนอรายงานความก้าวหน้าและรายงานฉบับสมบูรณ์)
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	………………. 

	
	
	
	ค่าวัสดุสำนักงาน
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	ค่าถ่ายเอกสาร
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	ค่าวัสดุอื่น ๆ 
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	4
	หมวดค่าครุภัณฑ์
	
	
	
	 ……………. 

	
	
	
	เครื่องคอมพิวเตอร์
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	เครื่องถ่ายเอกสาร
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
	
	 ……………. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	5
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แบบฟอร์มขออนุมัติปรับปรุงงบประมาณใหม่ – โครงการอบรม สัมมนาและบริการวิชาการ
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	หมวดค่าสาธารณูปโภค 
	
	
	
	.......................... 

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	…….....………. 

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	…….....………. 

	
	
	
	
	
	

	5
	หมวดเงินอุดหนุน (……..%)
	
	
	
	.......................... 

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	
	
	
	
	

	6
	หมวดค่าเงินสำรองทั่วไป (10%)
	
	
	
	..........................

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	รวมรายจ่ายทั้งสิ้น
	
	...........................
	
	...........................
	


หมายเหตุ    ยกรายละเอียดรายการจากโครงการเดิมมาให้ครบทุกรายการ
แบบฟอร์มขออนุมัติปิด-โครงการอบรม สัมมนาและบริการวิชาการ
คณะ...........................................ภาควิชา..............................

ชื่อโครงการ.....................................................................................

งบรายได้รายจ่าย
ประจำงวดเมื่อสิ้นสุดโครงการระหว่างวันที่..............................ถึงวันที่...........................

	รายได้จากการดำเนินงาน
	
	ประมาณการ  
	(บาท)
	เกิดขึ้นจริง
	(บาท)

	ประมาณการรายได้
	
	
	
	
	

	..............................................
	
	...........................
	
	...........................
	

	..............................................
	
	...........................
	
	...........................
	

	รวมรายได้ทั้งสิ้น
	
	...........................
	
	...........................
	

	
	
	
	
	
	

	1
	ค่าตอบแทน
	
	
	
	...........................   

	
	..............................................
	
	 …….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	หมวดค่าใช้สอย
	
	
	
	............................ 

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	หมวดค่าวัสดุ
	
	
	
	…………..……. 

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4
	หมวดค่าสาธารณูปโภค 
	
	
	
	........................... 

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	
	
	
	
	

	5
	หมวดเงินอุดหนุน (……..%)
	
	
	
	........................... 

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	
	
	
	
	
	

	6
	หมวดค่าเงินสำรองทั่วไป (10%)
	
	
	
	...........................

	
	..............................................
	
	…….....………. 
	
	

	รวมรายจ่ายทั้งสิ้น
	
	...........................
	
	...........................
	

	รายได้เหนือรายจ่าย
	
	...........................
	
	...........................
	


ประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
เรื่อง  เกณฑ์การใช้และอัตราค่าใช้ห้องประชุมและห้องอื่นๆ  ในคณะวิศวกรรมศาสตร์
พ.ศ. 2540



โดยที่เห็นสมควรปรับปรุงประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  เรื่อง  เกณฑ์การใช้และอัตราค่าบำรุงห้องประชุมใหญ่   คณะวิศวกรรมศาสตร์


อาศัยอำนาจตามความในข้อ 4  แห่งระเบียบจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยว่าด้วยการใช้และการจัดเก็บเงินรายได้จากอาคารสถานที่ในเขตการศึกษาของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2524  ที่ประชุมคณบดีในการประชุมครั้งที่  42/2540  จึงอนุมัติให้มีประกาศไว้ดังนี้

ข้อ 1.
ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  เรื่อง เกณฑ์การใช้และอัตราค่าใช้ห้องประชุมและห้องอื่นๆ ในคณะวิศวกรรมศาสตร์  พ.ศ. 2540”


ข้อ 2.  
ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป

ข้อ 3.  
ให้ยกเลิกประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง เกณฑ์การใช้และอัตราค่าบำรุงห้องประชุมใหญ่  คณะวิศวกรรมศาสตร์  ลงวันที่  17  กุมภาพันธ์  2529   และประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   เรื่อง เกณฑ์การใช้และอัตราค่าบำรุงห้องประชุมใหญ่  คณะวิศวกรรมศาสตร์ (ฉบับที่ 2)  ลงวันที่  28  มีนาคม  2535


ข้อ 4.  
การใช้ห้องประชุมและห้องอื่นๆ ให้อยู่ภายใต้วัตถุประสงค์เพื่อการเรียนการสอนและกิจกรรมของคณะวิศวกรรมศาสตร์  ตลอดจนเปิดโอกาสให้มีกิจกรรมอันเป็นประโยชน์ต่อสังคมส่วนรวม  โดยให้อยู่ในขอบเขตที่สอดคล้องต่อบรรยากาศทางวิชาการ  ศิลปวัฒนธรรมและสิ่งแวดล้อมของมหาวิทยาลัย

ข้อ 5.  
หน่วยงานหรือบุคคลที่ขอใช้ห้องประชุมและห้องอื่นๆ มีดังนี้

5.1
หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย

5.2
หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยร่วมกับหน่วยงานภายนอก

5.3
หน่วยราชการอื่น

5.4
รัฐวิสาหกิจ  มูลนิธิ  สมาคม  และสถานฑูต

5.5
ธุรกิจเอกชนหรือหน่วยงานอื่นๆ นอกเหนือจากข้อ 5.1  ข้อ 5.4


ให้คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติการใช้ห้องประชุมตามความเหมาะสมเป็นรายๆ ไป

ข้อ 6. 
อัตราค่าใช้ห้อง  ค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการใช้ห้องประชุมตามข้อ 5  ให้เป็นไปตามบัญชีอัตรา
การจัดเก็บท้ายประกาศนี้

คณบดีอาจยกเว้นหรือลดหย่อนอัตราดังกล่าวได้โดยพิจารณาตามความเหมาะสมเป็นรายๆ ไป

ข้อ 7.  
ความรับผิดชอบของผู้ขอใช้ห้องประชุมและห้องอื่นๆ 

7.1
ผู้ขอใช้ต้องปฏิบัติตามแบบการขอใช้ที่คณะวิศวกรรมศาสตร์กำหนด

7.2
ผู้ขอใช้ที่ได้รับอนุญาตให้ใช้แล้ว  แต่การใช้ไม่เป็นไปตามข้อตกลงหรือใช้ในทางที่ไม่สมควร  คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายจะสั่งระงับการใช้ห้องประชุมได้

7.3
หากผู้ขอใช้ไม่ปฏิบัติตามประกาศนี้และได้กระทำการใดๆ  ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินผู้ขอใช้จะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่คณะวิศวกรรมศาสตร์  ต่างหากจาก ค่าใช้ห้องอีกส่วนหนึ่งด้วย

7.4
เมื่อผู้ขอใช้ได้รับอนุญาตแล้ว  จะต้องชำระค่าใช้ห้องที่สำนักงานเลขานุการคณะวิศวกรรมศาสตร์ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ  ก่อนวันใช้โดยเจ้าหน้าที่จะออกใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐาน  และถ้าผู้ขอใช้ไม่มาใช้ไม่ว่าด้วยกรณีใดๆ  คณะวิศวกรรมศาสตร์จะไม่คืนเงินให้

7.5
ผู้ขอใช้ที่ประสงค์จะให้คณะวิศวกรรมศาสตร์จัดหาเครื่องใช้หรืออุปกรณ์เพิ่มขึ้นจาก ที่มีไว้ประจำ  ผู้ขอใช้จะต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  3  วันทำการก่อนวันใช้และจะต้องชำระค่าใช้เครื่องใช้และอุปกรณ์ในส่วนที่เพิ่มขึ้นตามที่คณะวิศวกรรมศาสตร์เห็นว่าเหมาะสม

ข้อ 8.  
การจัดเก็บเงินรายได้และการนำส่ง  ให้ปฏิบัติตามระเบียบจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  ว่าด้วย การเงินและการงบประมาณเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย

ข้อ 9.  
ให้คณบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้


ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้  ให้คณบดีเป็นผู้วินิจฉัยหรืออนุมัติ
ประกาศ  ณ  วันที่     4     ธันวาคม  พ.ศ. 2540

(ลงนาม)    เทียนฉาย   กีระนันทน์
(ศาสตราจารย์ ดร.เทียนฉาย    กีระนันทน์)

อธิการบดี
อัตราการจัดเก็บเงินค่าบำรุงการใช้ห้องสัมมนา ของคณะวิศวกรรมศาสตร์
ตึก 3

	
	จำนวน
	ค่าใช้ห้อง
	ค่าไฟฟ้า

	ห้อง/ตึก
	ที่นั่ง
	ครึ่งวัน
	เต็มวัน
	ครึ่งวัน
	เต็มวัน

	
	
	ไม่มีรายได้
	มีรายได้
	ไม่มีรายได้
	มีรายได้
	
	

	209  วิศวฯ หลังที่ 3

213  วิศวฯ หลังที่ 3

301  วิศวฯ หลังที่ 3

309  วิศวฯ หลังที่ 3

315  วิศวฯ หลังที่ 3
	77

30

40

60

50
	 1,000

500

200

200

200
	1,000

1,000

400

400

400
	2,000

1,000

400

400

400 
	4,000

2,000

800

800

800 
	400

400

300

300

300 
	800

800

600

600

600 


ห้องทั่วไป
	ห้องอื่นๆ (ภาควิชาและส่วนกลาง)
	ค่าบำรุง
	ค่าไฟฟ้า

	ห้องธรรมดา
ห้องปรับอากาศ
ห้องปฏิบัติการทดลอง
	50  บาท/ชม.

100  บาท/ชม.

ประเมินจากการใช้เครื่องมือ
และเครื่องปรับอากาศ
	20  บาท/ชม.

70  บาท/ชม.

ประเมินจากการใช้เครื่องมือในอัตรา 
3 บาท/KW AT.HR

	ห้องคอมพิวเตอร์
	ห้องพร้อมคอมพิวเตอร์ 30 ชุด ให้คิดการใช้เป็นคาบ ๆ ละ 3 ชั่วโมง 
           (เศษของคาบคิดเป็นหนึ่งคาบ) รวมค่าไฟฟ้า
1. การจัดอบรมสัมมนาให้แก่อาจารย์และบุคลากรของคณะ
           ไม่มีค่าใช้จ่าย
2. บุคคลหรือหน่วยงานภายนอก
           ค่าบริการ           6,000 บาท/(3 ชม.)

           ค่าจัดเตรียมระบบ  2,000 บาท
3. โครงการบริการวิชาการที่ได้รับการอนุมัติเป็นโครงการของคณะ 
            ค่าบริการ          3,000 บาท



บัญชีอัตราการจัดเก็บค่าใช้ห้องประชุมคณะวิศวกรรมศาสตร์ (ห้อง 117 ตึก 3)  ประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเรื่องเกณฑ์การใช้และอัตราค่าใช้ห้องประชุมและห้องอื่น ๆ ในคณะวิศวกรรมศาสตร์ พ.ศ. 2540

ห้องประชุมใหญ่  117

	ชื่อหน่วยงาน
	งานพิธีการ
	งานบริการทางวิชาการ
	กิจกรรมอื่นๆ
	
	
	

	
	มีรายได้
	ไม่มีรายได้
	มีรายได้
	ไม่มีรายได้
	มีรายได้
	ไม่มีรายได้

	หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย
ครึ่งวัน
เต็มวัน
หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย
ร่วมกับหน่วยงานภายนอก
ครึ่งวัน
เต็มวัน
หน่วยงานราชการอื่นๆ
ครึ่งวัน
เต็มวัน
รัฐวิสาหกิจ  มูลนิธิ  สมาคม
ครึ่งวัน
เต็มวัน
ธุรกิจเอกชนหรือหน่วยงานอื่น ๆ 
ครึ่งวัน
เต็มวัน
	1,000

2,000

   2,000

     4,000

4,000

8,000

5,000

10,000

7,000

14,000
	-

-

       1,000

      2,000

2,000

4,000

2,500

5,000

6,000

12,000
	2,000

4,000

   3,000

 6,000

5,000

10,000

6,000

12,000

12,000

24,000
	1,000

2,000

1,500

3,000

2,500

5,000

3,000

6,000

10,000

20,000
	3,000

6,000

4,000

8,000

6,000

12,000

7,000

14,000

12,000

24,000
	1,500

3,000

2,000

4,000

4,500

9,000

5,000

10,000

10,000

20,000

	อัตราค่าไฟฟ้า เต็มวัน 5,000 บาท ครึ่งวัน 2,500 บาท


หมายเหตุ  
1.
การใช้ห้องเต็มวัน หมายถึง การใช้ห้องตั้งแต่ 5 ชั่วโมง
2. อัตราค่าใช้ห้องดังกล่าวไม่รวมค่าล่วงเวลาผู้ปฏิบัติงาน 
ประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
เรื่อง  เกณฑ์การใช้และอัตราค่าใช้ห้องประชุม และห้องอื่นๆ
ในคณะวิศวกรรมศาสตร์ (ฉบับที่ 2)

พ.ศ. 2541



โดยที่เห็นสมควรเพิ่มเติมอัตราค่าใช้ห้องประชุมที่จัดสร้างใหม่ ณ อาคารเรียนและวิจัย  คณะวิศวกรรมศาสตร์  หลังที่ 4



อาศัยอำนาจตามความในข้อ 4  แห่งระเบียบจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยว่าด้วยการใช้และการจัดเก็บเงินรายได้จากอาคารสถานที่ในเขตการศึกษาของมหาวิทยาลัย  พ.ศ. 2524  ที่ประชุมคณบดีในการประชุมครั้งที่  36/2541  จึงอนุมัติให้มีประกาศไว้ดังนี้


ข้อ 1.   ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  เรื่อง เกณฑ์การใช้และอัตราค่าใช้ห้องประชุม และห้องอื่นๆ  ในคณะวิศวกรรมศาสตร์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2541”



ข้อ 2.   ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป


ข้อ 3.  ให้เพิ่มบัญชีอัตราการจัดเก็บค่าใช้ห้องประชุม  และค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการใช้ห้องประชุม ณ อาคารเรียนและวิจัย  คณะวิศวกรรมศาสตร์  หลังที่ 4   ตามบัญชีอัตราการจัดเก็บท้ายประกาศนี้
ประกาศ   ณ  วันที่   5   พฤศจิกายน   พ.ศ. 2541

(ลงนาม)  เทียนฉาย   กีระนันทน์
(ศาสตราจารย์ ดร.เทียนฉาย    กีระนันทน์)

อธิการบดี

บัญชีอัตราการจัดเก็บค่าใช้ห้องประชุม และค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการใช้ห้องประชุม ณ อาคารเรียนและวิจัยคณะวิศวกรรมศาสตร์ หลังที่ 4 ประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเรื่องเกณฑ์การใช้ และอัตราค่าใช้ห้องประชุมและห้องอื่น ๆ ในคณะวิศวกรรมศาสตร์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2541

ตึก  4

	ชื่อหน่วยงาน
	งานพิธีการ
	งานบริการทางวิชาการ
	กิจกรรมอื่นๆ
	
	
	

	
	มีรายได้
	ไม่มีรายได้
	มีรายได้
	ไม่มีรายได้
	มีรายได้
	ไม่มีรายได้

	หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย
ครึ่งวัน
เต็มวัน
หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย
ร่วมกับหน่วยงานภายนอก
ครึ่งวัน
เต็มวัน
หน่วยงานราชการอื่นๆ
ครึ่งวัน
เต็มวัน
รัฐวิสาหกิจ  มูลนิธิ  สมาคม
ครึ่งวัน
เต็มวัน
ธุรกิจเอกชนหรือหน่วยงานอื่น ๆ 
ครึ่งวัน
เต็มวัน
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24,000
	4,000
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30,000
	2,000

4,000

3,000

6,000

5,000
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6,000

12,000
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24,000

	อัตราค่าไฟฟ้า เต็มวัน 5,000 บาท ครึ่งวัน 2,500 บาท


หมายเหตุ  1.  การใช้ห้องเต็มวัน หมายถึง การใช้ห้องตั้งแต่ 5-8 ชั่วโมง ถ้าเกินคิดเฉลี่ยเป็นรายชั่วโมง
                  2.  อัตราค่าใช้ห้องดังกล่าวไม่รวมค่าล่วงเวลาผู้ปฏิบัติ
เกณฑ์การออกใบรับรอง  และการลงนาม โครงการและรายชื่อต้องผ่านความเห็นชอบของคณะฯ


ประเภทของหน่วยงานที่จัดการฝึกอบรม

ประเภท ก.  
การฝึกอบรมที่จัดโดยคณะ  สถาบัน  หรือหน่วยงานในมหาวิทยาลัย

ประเภท ข.   
การฝึกอบรมที่จัดโดยคณะ  สถาบัน  หรือหน่วยงานใดหน่วยงานหนึ่งใน



มหาวิทยาลัย ร่วมกับหน่วยงานใดหน่วยงานหนึ่งนอกมหาวิทยาลัย

ประเภท ค.
การฝึกอบรมที่จัดโดยคณะ สถาบัน หรือหน่วยงานในมหาวิทยาลัยหลายหน่วยงาน



ร่วมกับหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย
	เกณฑ์หนังสือสำคัญ
	เกณฑ์การลงนาม

	1. วุฒิบัตร
 1.1     เป็นการฝึกอบรมประเภท ก. ข. หรือ ค. ที่มีเวลาการฝึกอบรมไม่น้อย กว่า 30 ชั่วโมง หรือเทียบเท่า 2 หน่วยกิต
1.2     มีลักษณะเป็นการฝึก (Training Course) เพื่อเพิ่มพูนความรู้
1.3     ผู้รับวุฒิบัตรต้องเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาการฝึกอบรมทั้งหมดต้องมีสัมฤทธิผลตามเกณฑ์ของหลักสูตร

	1.     วุฒิบัตร 
1.1     การจัดอบรมประเภท ก.ให้คณบดีหรือผู้อำนวยการสถาบันลงนามร่วมกับอธิการบดี
 1.2     การจัดอบรมประเภท ข. ให้ อธิการบดีลงนามร่วมกับผู้บังคับบัญชาของหน่วยงานภายนอก
1.3     การจัดอบรมประเภท ค. ให้อธิการบดีลงนามร่วมกับผู้บังคับบัญชาของหน่วยงานที่เป็นหลักในการจัดการอบรมแต่ถ้าไม่มี หน่วยงานหลักก็ให้พิจารณาผู้ที่จะลงนามตามความเหมาะสมเป็นกรณีๆ ไป        

	2.      หนังสือสำคัญ
2.1     เป็นการฝึกอบรมประเภท ก. ข. หรือ ค.

2.2     มีลักษณะเป็นการเพิ่มพูนความรู้ หรือ   
ประสบการณ์ใหม่               
2.3     ผู้รับหนังสือสำคัญต้องเข้ารับการฝึกอบรม 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาการฝึกอบรม
ทั้งหมดมีการสอบผ่านตามข้อกำหนดของ
หลักสูตรหรืออาจเป็นการร่วม  สัมมนาอภิปราย

แลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นโดยไม่มีการสอบ

	 2.     หนังสือสำคัญ
2.1     การจัดอบรมตามประเภท ก.  ให้คณบดี 
หรือผู้อำนวยการสถาบันลงนามร่วมกับหัวหน้าภาควิชาหรือประธานจัดการอบรม
2.2     การจัดการอบรมตามประเภท ข. ให้ 
คณบดีหรือผู้อำนวยการสถาบันลงนาม ร่วมกับผู้บังคับบัญชาของ หน่วยงานภายนอก
2.3     การจัดอบรมตามประเภท ค. ให้คณบดี
หรือผู้อำนวยการสถาบันลงนามร่วมกับ 

ผู้บังคับบัญชาของ  หน่วยงานที่เป็นหลักในการจัดการอบรม แต่ถ้าไม่มีหน่วยงานหลักก็ให้พิจารณาผู้ที่จะลงนามตามความเหมาะสมเป็นกรณีๆ ไป


ตัวอย่างวุฒิบัตรและหนังสือรับรอง
ภาษาไทย
1.
วุฒิบัตร


จัดเอง


2.
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จัดร่วม
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คณะ (สถาบัน) 








จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ออกวุฒิบัตรฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดงว่า
ได้เข้ารับการศึกษาอบรมตามหลักสูตร
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และมีสัมฤทธิผลตามเกณฑ์ของหลักสูตร
ให้ไว้ ณ วันที่

เดือน




พุทธศักราช
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	อธิการบดี
	
	
	คณบดี (ผู้อำนวยการสถาบัน)
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คณะวิศวกรรมศาสตร์
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
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	อธิการบดี
	
	
	ผู้บังคับบัญชาหน่วยงานนอก
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คณะวิศวกรรมศาสตร์
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ออกหนังสือสำคัญฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดงว่า
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	คณบดี (ผู้อำนวยการสถาบัน)
	
	
	หัวหน้าภาคหรือประธานจัดการอบรม
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คณะวิศวกรรมศาสตร์
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ออกหนังสือสำคัญฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดงว่า
ร่วมสัมมนาเรื่อง
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	คณบดี (ผู้อำนวยการสถาบัน)
	
	
	หัวหน้าภาคหรือประธานจัดการอบรมสัมมนา
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คณะวิศวกรรมศาสตร์
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
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	คณบดี (ผู้อำนวยการสถาบัน)
	
	
	ผู้บังคับบัญชาหน่วยงานนอก
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คณะวิศวกรรมศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ร่วมกับ
หน่วยงานภายนอก
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	คณบดี (ผู้อำนวยการสถาบัน)
	
	
	ผู้บังคับบัญชาหน่วยงานนอก
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