แบบฟอร์มที่ 36 บันทึกเหตุผลขอขยายระยะเวลา
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                                              บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  (ภาควิชา/ศูนย์ฯ) คณะวิศวกรรมศาสตร์           โทร. .........................โทรสาร ............................
ที่  .............................................				วันที่  ...............................
เรื่อง  ขอขยายระยะเวลาในการดำเนินงานโครงการ

เรียน	คณบดี ผ่านผู้อำนวยการศูนย์บริการวิศวกรรม

ตามที่..........(หัวหน้าโครงการ).........ได้รับมอบหมายจาก..................................งบประมาณทั้งสิ้น.................บาท (ตัวอักษร...........) ระยะเวลาโครงการตั้งแต่วันที่........................ถึงวัน.......................นั้น
		ในการนี้เนื่องจากโครงการดังกล่าวไม่สามารถดำเนินการได้เสร็จสิ้น ภายในระยะเวลาที่กำหนดได้เนื่องจาก..................................................................................................................................................................
จึงใคร่ขออนุมัติขยายระยะเวลาโครงการไปอีก ......................... เดือน จนถึงวันที่ ........................... ทั้งนี้ได้แนบแผนการดำเนินงานที่ปรับปรุงใหม่มาพร้อมนี้
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง


(........ชื่อหัวหน้าโครงการ......)
หัวหน้าโครงการ


(........ชื่อหัวหน้าภาควิชา......)
หัวหน้าภาควิชา............................
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